
c0Nc rY co pnAN co xui co LoA cgNG HoA xA nqI cHU NGHil vlpr NAM
DQc lap - Tr5 do - H4nh phric

Hd I{)i, ngdy &j thdng 03 ndm 2024

QUY CHE LAM VIE.'C
cua DA.r HeI ooxb co oONc ruubNc Nr0N NAnn z0z4

Cdn cth Luqt Doanh nghiQp ngdy 17/06/2020 vd cdc vdn bdn hadng ddn thi hdnh;

Cdn ctb Diiu lC td chac vd hoqt d,ng C6ng ty C6 phdn Co khi CA Loa
(COLOAMEC) duqc Dqi h\i ding 

"A 
dong thong qua ngdy 14/05/2022;

- CuQc hgp Dai hQi d6ng cO d6trg thudng ni6n ndm 2024 cria Cdng ty CO phAn Co khi
CO Loa duoc td chric vh thuc hiQn theo Quy ch6 ldm viQc sau d6y:

Chunng I
NHTING QUY EINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi, diSi tugng rip dgng

1. Quy chri ndy 6p dpng. cho viQc t6.chric hgp Epi hQi d6ng cO. dOng thulng ni6n

ndm 2024 cria C6ng ty CO phAn Co khi CO Loa, quy dinh cU th6 quy6n vi nghia vr,r cria
, A 

-.. 
-^. r.^ ,1 1 i --,--

cac co oong noac ngudi dai diqn theo riy quyOn crta cdc cd dOng (c6 d6ng/dai diOn cO

d6ng) tham gia Dai hQi, diAu kiQn, th6 thfc ti6n hdnh Dai hQi.

2. CO d6ng/dpi diQn c6 d6ng co trbch nhiQm thUc hiQn theo c6c quy dinh cria Quy
,A

cne nay.

Ei6u 2. Mgc ti6u

1. DAm b6o nguy6n t6c c6ng khai, cdng bing vi d6n chri.

2. T4o diOu kiQn thu{n loi cho c6ng tdc tO chirc vd titin hinh E4i hQi d6ng cO d6ng

C6ng ty 6n dinh vd ph6t tri€n ho4t dQng sAn xu6t kinh doanh.

QUYEN vA NGHIA vU .8i"8i-.llu* THAM GrA DAr HQr

Di6u 3. Quyi,n vh nghia vg cria cO a6ng

. 1. Ei6u kiQn tham dg: Cric cO d6ng c6 t6n trongdanh s6ch cO d6ng cria COng ty C6

phAn Co khi CO Loa hodc ngudi dai diqn dugc tiy quy6n cria cdc c6 d6ng.

2. Quy0n cta c5c c6 d6ng/dai dipn 
"O 

d6ng dtr di6u kiQn khi tham du Dai hQi:

a. Duoc bi6u quy6t tat circ6cvindd thu6c thAm quyiin cta Dai hQi d6ng cO d6ng.

b. Dugc uy quy6n bing van b6n cho nguoi dai diQn thay m{t minh tham dU vd bi6u

quytit t4i Dai hQi.

c. C6 d6ng/dai diqn c6 d6ng khi ds ho.p Dai hQi d6ng c6 d6ng ph6i mang theo Gi6y

mdi hgp, cdn cudc c6ng d6n m6i nh6t (c6 g6n chip) vd Gi6y u!'guyen ldOl vOi daj di-en co

AOng;. Iuat trinh v6i Ban tO chrlc vd dugc nh{n rnQt Th6 biOu quy6t, trong t16 ghi sO cd phin
). , .;.

dugc quyOn bi0u quy€t (so hiru vd riy quyOn) ctra cO d0ng c6 d6ng ddu cria C6ng ty Cd phdn

Co khi C6 Loa.
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d,. Cdc cO AOng/OAi diQn cO d6ng dr,r ho.p c6 quy€n duara!, ki)ncfia minh vd c6c n6i
du.n$ cria Eai hQi tqi phAn th6o lupn theo su di6u hanh cria Chtr tga. Tru6c khi phrit bieu y
ki6n ph6i gung tqy vao pni6u dang ky phrit bi6u y kitin (!heo rnSu quy dinh). Trong Ffriei,
ddng ky, co dong cAn ghi rd cau h6i.ho6c nQi dungph6t bicu. phi6u d;+ k)r a"q" 

"h";,6n 
16n

Chri toa Dai h6i xfr ty. Khi phSt bi6u, nQi dung phdt bi6u cdn ,g8r, gq, vd phu trcrp vOi nOi
dung dang th6o ludn tai E4i hQi vd chucmg trinh Dai hQi. Thdi gian phdt bi€u ktrOng qud 03
phrit CQ d6ng khdn g phfut bi6u lai ,h*g V kit5n da duqc c6 OOng t<irac phrtt bi6u # .f,i .O
cdc y ki6n phSt bi6u phir hqp v6i nQi dung chuong trinh Eai hQi mdi duoc ghi vdo Bien b6n
Dai h6i.

e. CO dOny'dai di6n cO d6ng dtin {U Dai h6i mu6n c6 quy6n d6ng ky dg dai hQi, ngay
sau d6 c6 quy6n tham gia vd bi6u agVet tai Dai h6i, nhmg Chri toa t t Ong c6 trirchnhiQrn
drmg D4i h0i dC cO AOnyOai diQn cO d6ng dang ky vn hiQu luc cta cac iOi dung da bi6u
quy6t se kh6ng bi anh hu&ng.

3. Nghia vu cta c6c cO ddng/dai di0n cO d6ng khi tham dg Eai h6i:

a. C6 d6ng vdlhodc dai di6n theo riy quy6n c6 m4t dtng thoi gian quy dinh vd phai
hodn thinh circthrttuc drng iqy v6i Ban td rrrn. oai hQi tru6c khi vdo phong hqp.

b. Trong thcri gian diSn ra Dai hdi, c6c c6 ddng ph6i tuAn thtr theo su hudng d6n cria
Dodn Chri tich, img xi vdn minh, c6 trang phpc lich su, khdng dQi rnfi, kh6ng hrit thu6c,
kh6ng n6i chuy6n riOng, kh6ng sir.dpng diQn thopi di dQng trong hic diSn ru dqih6i. TAt c6
cfrc rrrtry di6n thopi di d6ng phni tlt hoac dC cne AO rung, kh6ng Aoq. dC chu6ng. t<tri 

"A,ddrr thoai thi ra phfa ngodi hdi truong.

c. Cdc cO d6ng phii gifi bi mdt, thUc hi6n dring chri dd st dung vd b6o qu6n tdi liQu,
kh6ng sao chdp, ghi 6m dua cho ngudi ngodi Dai h6i khi chua duoc Dodn Ch,i tich .ho
phdp.

d. Nguoi dugc riy quydn tham dg Eai hQi kh6ng dugc riy quyAn l4i cho ngudi thir ba
tham dr,r Eai hQi.

9 NgOi dring vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc dai hdi quy dinh. Tuy6t d6i tuan thir
vi6c sip x6p vi tri ciaBan t6 chfc.

f. Vi6c ghi Am, ghi hinh Dai hdi ph6i duoc th6ng b6o c6ng khai vd duoc su ch6p thu4n
cira Chir toa Dai h6i.

g., Edng ky phrit bi0u tai Dai hQi theo quy dfnh, QAn tht thdi gian ph6t bitiu, nQi dung
ph6t biOu trong pham vi chucrng trinh E4i hQi. PhAt biOu vd bi6u quytit phir hqp v6i humg
ddn cria Ban t6 chric Eai hOi vd tudn thri sp di6u khicn cfia Chir tqa Eai hOi.

h. Kh6ng c6 hdnh-vi gdy r6i trflt t.u, chntr? di6n bi6n binh thucrng cria Dai hQi ldm cho
cu6c hop kh6ng dugc ti(in hdnh mQt c6ch c6ng bang vd hqp ph6p.

i. Tudn thri quy6n di6u hdnh ctia Chir toa Dai h6i; Nghi6m tric ch6p hdnh Quy ch6, tdn
trong k6t qu6ldrn vi6c tai E4i h6i.

Di6u 4.Flan Ki6m tra tu cfch cO rl6ng tham dg DAi hQi

1. Ban ki6rn tra tu c6ch cd d6ng cria Dai hQi g6rn 02 nguoi vd c6 sU h5 tro cta Ban
quan hC c6 d6ng, Ban td chric Eai n"gi cO 46ng Bin ki6m tr"u to c6ch c6 ddng chiu trdch
nhi6m trudc Dodn chri tich, Dai hOi dong co dong vc nhlgm vu cria minh.

2. Nhi6m vu cfra Ban ki6m tra tu c6ch c6 d6ng:



a

Ban ki6rn tra tu chch c6 d6ng crta d4i h6i c6 trdch nhiOm ki6m tra tu c6ch vd tinh
hinh c6 d6ng, d4i di6n cO d6ng deridU hqp.

Tru0ng Ban ki6rn tra tu c6ch.c6 d6ng b6o c6o D4i h6i d6ng c6 d6ng tinh hinh c6
dgnq du-lrqp.N6ucuQc,nqp 

"g 
dt so luqng io aorg c6 quyAn ds hgp.dai diQn itnhlt 50%

s0 cd phag c6 quyOn bi6u quyOt tham dU thi cuQc hgp Dai hQi d6ng cO d6ng Cdng ty duoc
tO chilc ti6n hdnh.

Di6u 5. Quy6n vi nghia vg cria DoAn chri tich, Ban thu ky Eai hQi

1. Cht toa dai h0i: Chri tich HOi ddng qu6n trf ld Chfi tea d4i h0i. Chtr toa dai hQi c6
nhi6m vu:

a. Ei0u hdnh c6c hoat d6ng cta Dai hQi d6ng cO d6ng COng ty theo n6i dung,
chucmg trinh dE duoc Eai hdi d6ng cO d6ng th6ng qua.

b. Cht toa gi6i thi6u Eodn cht tich, Ban thu ky, Ban bAu cri vd ki6m phi€u dai hQi.

Hucrng d6n c6c cO d6ng/dai di6n cO d6ng th6o lu6n, hy !,kilnbi€u quy6t cdc vdn
dC ndrn trong nQi dung chucrng trinh nghi su, quy6t dinh vC trinh tu, thri tirc vd c6c su
ki6n ph6t sinh ngodi chucrng trinh cta Eai hQi.

d. TrA loi hodc chi dinh ngudi tr6loi nhtng v6n dC do cd d6ng/dai diQn cO ddng y6u
,\

cau.

e. C6 thc tien hdnh-c6c hoat d6ng th6y cAn tm6t Oo di6u hdnh Dai h6i mQt cdch h-o. p
thric vd c6 trflt tU ho{c OC Oal hQi phin 6nh duoc mong mu6n cria da sO Cpi bi€u tham du.

f. Thgc hi6n cdc quyAn vd nghia vu kh6c theo quy dfnh tai DiAu l0 t6 chric vd ho4t
d6ng C6ng ty CO phAn Ccy khi C6 Loa.

2.Ban thu ky dai hQi:

a. Ban thu ky do Chri toa Dai h6i gi6i thi6u vd dugc Eai h6i th6ng qua. Ban thu ky
chiu tr6ch nhiQrn tru6c Chir tga vd D4i h6i d6ng c6 dOng v0 nhi6m vu c[ra rninh vd dudi
su di6u hdnh cria Chri toa.

b. Ghi chdp dAy d[r, trung thuc todn b6 nQi dung diSn bi6n Dai hQi vd nhtng v6n dC
dd duoc cdc c6 d6ng thOng qua hodc cdn iuu y vdo Bi0n bdn hop Eai h6i dOng cO dOng.

c. Hd tro Cht tga c6ng bO dU thho circ v6n ki6n, Bi0n bdn vd Ngh! quydt cira Dpi hdi
vd th6ng b6o cfia Chri toa gt'i d6n cdc c6 d6ng khi dugc yOu cAu.

d. Ti6p.nh$n, ir so6t phi6u dAng ky ph6t biOu cdc j,ki6n cria cdc c6 d6ng, chuy6n
Chri tga quy6t dinh.

e. Soan th6o Bi6n bAn vd Nghi quytit vA c6c v6n dA d5 dugc th6ng qua t4i Dai hqi.

Di6u 6. QuyAn h4n vi nhiQm vg cria Ban bAu cfr vh ki6m phiiiu

1. Ban b6u cir vd ki€rn phiriu cria dai h6i g6rn it nhdt 03 ngudi: 01 Trudng ban vd
c6c thdnh vi6n do Chir toa Dai hQi gi6i thiQu vi ducrc dai hQi th6ng qua.

2.BanbAu cir vd kiOrn phitiu c6 nhi0m qr:

a. GiSm s6t vi6c bi6u quy6t cira c6c cd d6ng/dai di0n cO d6ng tham dU Dai hQi vd
xric dinh chinh xdckdtqui bitSu quytit vd tung n6i dung cAn bitiu quyi5t tai d4i hdi.
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b- Nhanh ch6ng t6ng hop sO .O phAn bi6u quy6tlk(:t qutrb0u cri theo tring nQi dung
OC Cnfr toa th6ng b6o tru6c aal frOi.

c. Xem x6t vd b6o c6o dai h6i nhPng trulng hqp vi pham th0 le biOu quydt ho{c dcrn
thu khi6u nai vO ktit qui bi6u bi6u quy6t.

e. Ban bAu cir vd ki6rn phi6u phdi l6p Bi0n b6n kiOm phi6u vd chiu trdch nhi6m
tru6c Chri tga vd Eai h6i d6ng c6 dorrg khi thuc hi6n nhiQm vu cria minh.

TIENHIrIIgJT' 
'O'Di6u 7. Di6u kiQn titin hinh hqp Dai hQi aing .U UUr*

CuQc hop E4i hQi d6ng cO d6ng dugc ti6n hdnh khi c6 s6 cd d6ng/dai diQn c6 d6ng
du hqp dai diQn it nhdt 50% s6 c6 phAn c6 quy6n bi6u quy6t theo danh s6ch cO AOng ctra
C6ng ty C6 phAn Co khf C6 Loa.

Ei6u 8. C6ch thrtc th6o lu{n vi ti6n hdnh bi6u quyiit
1. Nguy6n tfc:

a. Vi6c th6o lu6n chi duoc thuc hi6n trong thoi gian quy dfnh vd thu6c ph+m vi c6c
n6i dung trong chuong trinh Dai hQi d6ng cO d6ng.

b. CO dOng c6 y kiOn th6o ludn dang ky n6i dung vdo Phi6u ddt cAu h6i vd chuyen
cho thu ky Eai hQi.

c. Ban thu ky Dai h6i se sip x6p cdcPhi6u dpt cdu h6i cria cO d6ng theo thri tg ddng
ky vd chuy6n l6n cho Chri tqa.

d. C6 ddng khi cAn phdt bi6u hodc tranh luAn thi gio tay, chi khi dugc Cht toa nhdt
tri mdi dugc ph6t bi€u. M6i c6 d6ng ph6t bi6u kh6ng qu6 03 phrit, n6i dung cAn ng6n
gon, trSnh trung l{p.

2. GiAi dilp !,ki6n cria c6c cO d6ng:

a. TrCn co s0 Phi6u d4t cAu h6i cira c6 dOng, Chri tga hodc thdnh vi6n do Chri toa chi
dinh se giAi dap y kitin cira c6 d6ng.

, b- Trucrng hqp do gi6i han vA tfro'i gian td chuc, citc cduh6i chua duoc tr6 ldi truc
ti6p tai Eai h6i se duoc C6ng ty tr|ldi truc tii5p bing vf,n b6n.

3. C6ch bi6u quyOt:

3.1 Nguy6n tic bi6u quy6t:

. Nguy6n t6c bi6u quy6t: Td.t cd circ v6n d€ trong chuong trinh nghi su cta Dai h6i
deu dugc.th6n_g qya bi.ng c6ch l|y ! klen.bi6u quy6t itntdt ch cdc.O A-0.,g thong qua Th6
bi6u quy6t vd Phi6u bi6u quy6t theo s6 c6 phAn sd htu vd dai diQn.

3.2Th6 l0 bi6u quy6t

- Bi€u quyt bdng Thd bi6tt quyA duoc thuc hi6n voi citcndi dung:

+ Th6ng qua Chucrng trinh EAi h6i;

+ Th6ng qua Quy chti t0 chirc Esi h6i;

+ Th6ng qua nh6n su Dodn chir tich, Ban thu ky d4i hQi, Ban bAu cri vd kiCrn phitiu;
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+ Th6ng qua cdc n6i dung kh6c theo diSn bi6n thUc t6;

+ Th6ng qua Bi6n b6n, Nghi quyet dai h6i vit cdc v6n dC kh6c duqc Chri toa dC
nghi.

,c.??.co d6ng tham du Dai h.Qi bieu quy6t bing cdch. gio Th6 bi6u quy6t de uicu
quy6t (khi duoc Chri toa h6i )i ki6n: Ddn e y hay kh6ng d6ng V). BiCu quyei duoc ti6n
hdnh bing c6ch cht tga h6i y'kicnE6ng { tiuo"', sau d6"d6n; ki6" Kh#; d;r#;;;;
y ki6n kh6c. K6t qu6 ki6m phi6u sO Auqc cOng b6 ngay tai Eai h6i.

- Bi€u quyet bing Phi€u bi€u quy€t duoc sri dung khi c5c cO d6ng bi€u quy€t th6ng
qua circ 86o c-6o, To trinh tai D4i hQi ngodi c-ilc nOi dung dd dugc Dai hQi bi6u quyr5t bing
Th6 bi6u quy€t. C6 dOng thgc hiQn bi€u quyet nhu sau:

C6 dOng hoSc ngudi dai di6n duoc riy quy€n thuc hiQn viQc bi6u quytlt ae fan
thgnh, hodc Kh6ng tdn thdnh, ho{c Kh6ng cd y ki€n mQt v6n OC Uing crlch i6 d6ng d6nh
d6u "X" vdo 6 tucrng irng trong Phitlu bifu quy6t theo trinh tu: "Tdi thdnh,,, ,,Kh6ng tdn
thd.nh" vd""Khong c6 y kian".. Sau khi bicu quyct h€t c6c n6i dung, c6 d6ng bieu quyZt hy
t6n vdo Phi6u bi6u quy6t vd b6 vdo thing phitiu, Ban ki6m phiouihu trOi p[lcu bi6u-quydt
cta c6 d6ng dO th6ng kC k6t qu6.

- Jruong hqp thay AOi y ki6n, c6 d6ng ky nh6y b€n c4nh 6 l6y y ki6n lga chgn cu6i
cing d€ tr6nh gid mqo.

- Phi6u bi6u quy6t kh6ng hqp 19 ld cdcphit5u:

+ Phi6u bi6u quy0t kh6ng do C6ng ty CO phAn Co khi C6 Loa ph6t hdnh vd khdng
c6 d6u cria C6ng ty C6 phAn Co khi CO Loa.

N
,/

+ Phi6u dC tr6ng moi 6 hy y ki}n.
+ Phi6u khdng c6 cht ky cria CO AOng.

+ Phi6u bf r6ch, kh6ng cdn nguyOn vqn ho[c kh6ng cdn dt c6c th6ng tin phuc vu
cho viQc ki6in phi6u.

+ frudng hqp Phi6u bi6u quy6t trong d6 c6 mQt ho{c mQt s6 c6 n6i dung bi6u quytit
bi sira chta, gqch xoa hodc di6n vdo nhiAu hon m6t 6 vudng lay y kien md kh6ng 

"O "frtky nhfy cria c6 d6ng b6n c4nh 6 vudng duoc ddnh d6u ttri ctri n6i dung UiCu quy6t aO
duoc coi ld kh6ng hqp lq.

- M6i c6 phAn sd hfiu hoic dai dion sd htru ring v6i mQt don vi biOu quyi5t.

4. Thdng qua quy6t dinh cria Dai hQi d6ng cO d6ng:

Cdn cri DiCu le td chric vd ho4t d6ng cria COng ty CO phAn Co khf CO Loa, citc vdn
od ucu.quyct tqioai rrOi f61q "6 

do,rg.r,a* z9z+ sg duoc^thons.qua kht;;;rlc-ui5"
quy6t d6ng y crta it nh6t tr6n 50o/o tdng s6 cO phdn bi6u quy6t cfia tdt ci c6 d6ng dU hqp.

Didu 9. Nghi Quyiit vi Bi6n b6n D4i h6i tl6ng 16 a6rg.
Bi€n bin Eai h6i vd Nghi quy6t Dai h6i ph6i dugc doc vd th6ng qua tru6c khi bC

mac Dai hdi.

DIEU#L1T-#'HANH
Ei6u 10. Ei6u khoin thi hlnh



Quy ch6 ndy g6m 4 chucrng 10 di6u c6 hiQu lgc thi hdnh ngay sau khi dgoc th6ng

111tal cuQc hsp Dai hdi d6ng c6 d6ng thudng ni6n ndm 2024 Cdng ty C6 ph6n Co khl
Cd Loa.

CO dOng/nguoi dai di6n theo yy quy0n than dr,r Eai hQi phAi ch6p hdnh nghiom
chinh Quy chti ldrn vi6c tai Eai h6i d6ng c6 eOrg.

Eai hoi d6ng co dong quy6t dinh vi6c sria d6i, b0 sung euy chri niry.l.

Noi nhdn:
- C6 d6ng cria C6ng ty;
- Thdnh vi6n HDQT, BKS;
- Luu VT, HDQT.

Nguy6n Vin Lucrng

NG QUAN

CO PHAT,I
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